附件2：
学生选课操作指南
一、登陆系统
推荐使用IE浏览器进入湖北大学教务处主页jwc.hubu.edu.cn，在左侧有登录入口，分为查询课表入口和选课入口。虽然入口不同，但两个入口的学生学号和密码是一致的。
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1、登陆查询课表入口
（1）初次登录的用户名和密码都是学号，初次登录后会提示需要修改密码，新密码必须包含字母和数字，且不能少于8位数 
（2）修改密码后，用新密码重新登录系统
（3）如果忘记密码，请点击“找回学生密码”，按步骤操作。或联系学生本人所在学院教学秘书将密码初始化即可。
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2、登陆选课入口
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3、进入选课界面，点击“进入选课”
[image: image4.png]FEFH ERBI ERHIER ERFfadiE B
201520162 AR —i% 2016-01-14 00:00 2016-02-28 23:00 HARE
201520162 T —i 2016-01-14 00:00 2016-02-28 23:00 AR




二、选课
选课页面分为左右两边，左边是待选课程，右边是已选课程（含必修课）。勾选左边其中一个课程后，会弹出对话框，点击“确定”后会显示“选课成功”，即该课程会出现在右边。
页面字段说明：
“容量”：表示这门课程可容纳多少人上课
“余量”：表示这门课程还剩余多少人可选课
“上课时间”：10607，表示上课时间为周一第6-7节，第一个数字代表星期几。我校每天有12节课：上午的节次为1-5节，下午的节次为6-9节，晚上的节次为10-12节。
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三、退选和改选
在右边显示栏中勾选想退选的课程，会弹出退选确认对话框，点击“确定”后会出现“退选成功”，即该课程将会被退选，并返回至左边待选课程。退选课程请谨慎操作，请勿退选预置的必修课。
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四、查询个人课表，检查选课结果。
选定课程后，登陆查询课表入口，在页面上依次选择“学生选课”—“学期课表查询”，选择学年学期后进行课表查询，请同学们确认已选课程出现在课表中，且与其他必修课程不冲突。点击右上方的“放大”，可查看具体上课教室和教师等信息。
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若同学们在选课过程中出现任何疑问，请及时联系：
1、教务处朱老师，办公室为行政楼314室，办公电话为88661165
2、学生所在学院教学办的教学秘书老师
