素质开课申请操作说明
步骤1： 登录教务管理系统(进入“教师专区”(“培养方案”(“素质开课申请”。打开如下界面：
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步骤2：点击左上角“申请”按钮，弹出如下操作界面：
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步骤3：填写课程相关的基本信息，必填项为加*的项
   如果是“新增”课程，“课程编号”可随意填写，提交后由教务处统一修改。
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步骤4：限选年级和专业设置，界面如下（图中表示“1年级法学”专业不可选此门课程）：
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步骤5：保存或保存并送审
保存：暂时保存课程信息，后续可以修改和送审
保存并送审：保存课程信息，并提交院系教学秘书审核。
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备注：
（1） 素质开课申请和审核流程为：教师提交开课申请—>院系教学秘书审核(院系教学副院长审核(教务处审核。审核过程中，审核人有打回权限。
