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04-05学年度实验室任务及人员情况表
填报单位：                                                                                                                   填表人：                    填表日期：
	项
目
名
称
	学校代码
	实
验
室
名
称
	实验室个数
	房屋使用面积

（平方米）
	教学任务及完成量
	科研任务
	社会服务
	工    作    人    员

	
	
	
	
	
	开出实验
	人时数
	承担课题（项）
	时
 

 

 

数
	项
 

目
 

数
	时
 

 

 

数
	合
 

 

计
	教    师
	实验技术人员
	工
 

 

 

人
	其
 

 

 

他

	
	
	
	
	
	个
数
	时
数
	合计
	其中
	
	
	
	
	
	小
计
	专  职
	兼
职
	小
计
	高高级级
工实程验师师
	工实
程验
师师
	其他技术人员
	技
师
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	研究生
	本科生
	专科生
	其
 

他
	
	
	
	
	
	
	教授副教授
	讲
师
	其
他
	
	
	
	
	
	
	
	

	 
	 
	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 


   注：1.一般教学实验室在专业调整期间凡未经学校正式批准建制的非校系（院）两级实验室，均以系（院）为一个综合实验室进行统计。
       2.实开个数以实验室的原始记录或学生实验报告为依据进行统计。
       3.附表中的“项目名称”和“学校代码” ，院（系）不需填写。

4．表格用word格式完成，文件名称为“××学院（系）实验室任务及人员情况表” 。

 

实验室任务及人员情况表说明

本报表的基层表是以学校实验室为独立建制单位，以实验室的原始工作记录和实际情况为依据的统计报表。学校实验室的概念是以学校正式批准，并经学校正式任命了实验室主任，具备了完成任务的基本队伍和条件的单位。不具备上述条件的一般教学实验室，非校系两级的实验室，均以系(院)为一个综合实验室进行统计，有些教研室、科研组自行建立的“实验室”只能算作“筹备组”或“分室”，挂靠在已正式建制的实验室代管，有关统计数字汇入该室总数内。

一、本表统计范围不包括讲课中的演示实验、影视教学、听力训练、体育训练、计算机实习、车间实习等。

二、“实验室名称”栏

1、报表第一行为院（系）合计数，填报本院（系）表中所列各栏目合计数。

2、第二行列出院（系）各实验室的各项数字。

三、“教学任务及完成量”栏

“开出实验”是指本学年度实际开出实验项目个数和学时数。

“人时数”是指本学年度实际接纳参加实验的研究生、本科生、专科生的人时数。“其他”是指接纳短期训练班、电大、业大、师资培训及校外教学任务的人时数。人时数的单位以个为单位。教学实验开出的标志：

(一)教学文件齐全，包括：有实验教学大纲或实验教学计划，有实验指导书、教材，包括学时数、项目、内容、要求，所用仪器设备、分组等；

(二)教学仪器设备水平达标，器材品种、数量齐备，满足学生操作需要；

(三)有合格的实验指导教师和技术人员指导实验；

(四)有开出实验的运行记录(日记)。

四、“科研任务”栏是指列入学校科研计划及为校外承担的各种科研项目及合作项目的实验时数。时数以个为单位。

五、“社会服务”栏是指没有列入学校科研计划及为校外承担的各种服务项目的实验时数。时数以个为单位。

六、“工作人员”栏有两类：

1、在编实验室人员及本年全时教学2/3以上学时在实验室工作的人员。均按人头填报。

2、专职“其他”是指在已列出的职务范围以外的具有其他职务职称的专业技术人员。

3、兼职人员是指全学年有三分之一学时以上，但非全时在实验室从事实验室工作的人员。这些工作人员在实验室实际工作量折算成全时(如36×40学时)，汇总折算人数填入“兼职”栏中。全学年在实验室工作不足三分之一学时的不统计在内。

为做好兼职人员人数折算工作，明确以下两点：

(一)教师参加下列几项工作，属于兼职人员，要给教师计算实验室工作量。

A：实验室行政管理工作；

B：实验室建设及技术装备管理工作；

C：进口仪器设备的运行及技术开发工作；

D：指导及培训实验室工作人员并参加技术与管理的咨询工作；

E：技术物资保障，仪器维修等技术支援工作。

(二)下列情况不属于实验室兼职人员：

A：教师辅导实验课是教学工作范围，教师不计算实验室工作量；

B：教师个人为完成自己的课题，利用实验室条件，属于科研工作范围，教师不计算实验室工作量。

                                                                                     教务处

                                                                                      06年3月6日
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