附件3：
04-05学年度专职实验室工作人员表

填报单位：                                                                                                     填表人：                    填表日期：
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	学校内部使用的唯一号，与人事部门的编号一致
	汉字
	汉字
	1：男
2：女
	前四位表示年，后两位表示月，如：194909   表示1949年9月出生
	按中华人民共和国教育部高等教育司编（1998年颁布）的《对照表》代码填写。元专业者填0号
	指参加实验室工作的累计年限，以年为单位计算
	按《专业技术职务代码》填写。另加：
400：代表行政工作人员：
500：代表工人
510：代表技师
511：代表高级技师
	评定现专业职务的年月。无评职情况者填“0”
	汉字
	指一学年在国内脱产进修的总月数，没有进修的填“0”
	用代码表示。
0：无  

1：基础知识
2；新理论、新技术、新方法
3：计算机
4：外语
5：管理
6：其他
	指一学年在国外进修的总月数，没有在国外进修的，该项填“0”
	与第13项相同
	指一学年内发表论文（含译文）的总篇数
	用代码表示：
1：在国际性刊物、会议上公开发表的论文。
2：在全国性刊物、会议上公开发表的论文。
3：在省（部、委）级刊物会议上公开要表的论文。
4：在学校刊物、会议上公开发表的论文（含毕业论文）。
	1：教学
2：科研
3：管理只填本人所从事的一项主要工作


说明：1、编制在实验室的教师、工程与实验技术人员、管理人员、工人等，均属本系统管理范围。
      2、附表中的“项目名称”、“学校代码”、“人员编号”，院（系）不需填写。

3、表格用word格式完成，文件名称为“××学院（系）专职实验室工作人员表” 。
专职实验室工作人员表说明

专职实验室工作人员是指编制在实验室的专职工作人员，包括教师、工程技术与实验技术人员、科学研究人员、管理干部、工人等。

一、所在实验室：直接填写实验室。超过10个汉字应缩写。

二、姓名：超过5个汉字应缩写。

三、性别：按代码填写，1：男，2：女。

四、出生年月：前4位表示年，后2位表示月，如“194506”表示1945年6月出生。

五、所学专业：有专业的按《普通高等学校本科专业目录和专业介绍》填写，专业代码中没有列出的专业，要采用向学科或专业类上靠的方法，后面用“00”代替，无专业的填“0”。

六、实验室工龄：指参加实验室工作的时间。以年为单位计算，只取整数，不足一年的部分按四舍五入折算，如“20”表示参加实验室工作19.5年至20.4年之间工龄。在不同实验室工作或中间中断一段实验室工作后，又回到实验室工作的可以累计计算。

七、专业职务：以《普通高等学校本科专业目录和专业介绍》为准。为了突出实验队伍的特色增加了“400”：行政人员；“500”：工人；“510”：技师；“511”：高级技师。未定专业职务的，该项填“0”。

八、评职时间：只填年、月。例如“199008”指现任专业职务是1990年8月正式评定的，没有评定专业技术职务的人员，填“0”。

九、业务专长：指在学术上、技术上或业务上经过考核得到承认的专长，如获奖的学术(或技术)成果，或获得证明的业务专长等，不超过10个汉字。

十、国内进修时间：指一学年在国内脱产进修的总月数。不足一个月的四舍五入，没有国内进修的，该项填“0”。

十一、国内进修内容：用代码表示。

0：无；1：基础知识；2：新理论、新技术、新方法；3：计算机；4：外语；5：管理；6：其他。进修多项内容时，只填主要的。

十二、国外进修时间：指一学年内在国外进修总月数。不足一个月的四舍五入，没有在国外进修的，该项填“0”。

十三、国外进修内容：用代码表示。

0：无；1：基础知识；2：新理论、新技术、新方法；3：计算机；4：外语；5：管理；6：其他。进修多项内容时，只填主要的。

十四、论文数量：指一学年内一名实验室专职人员发表论文(含译文)的总篇数。

十五、论文级别：用代码表示。

1：在国际性刊物、会议上公开发表的论文；

2：在全国性刊物、会议上公开发表的论文；

3：在省(部、委)级刊物、会议上公开发表的论文；

4：在学校刊物、会议上公开发表的论文(含毕业论文)。超过级别时，只填主要的。

十六、主要工作：以代码表示，指每个人一学年内所从事的一项主要工作。
1：教学——指一学年内主要从事实验教学工作。

2：科研——指一学年内主要从事科研实验工作。

3：管理——指一学年内主要从事实验室管理工作。

 

                                                 教务处

                                                 06年3月6日

