
附件2：

课程考核缓考申请操作指南
一、进入教务系统，在“成绩信息”中选择“缓考申请”。         

二、正确选择当前学期和课程类别（选正常考试）。补考、重修、补修的课程不能申请缓考。
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三、在需要缓考的课程后面点击“申请”，填写“缓考原因”，“确认”。 因病、因事者还需向学院提交《湖北大学课程考核缓考申请审核表》。
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4、 点击“送审”，完成网上申请，等待学院审核。此时审核状态为“审核中”。
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  考生“送审”后，该门课程的缓考申请将移交学院进行审核，如果学院审核通过，则缓考申请成功；如果审核未通过，则缓考申请无效。

  五、考前请再次登陆教务系统，点击“审核记录”查看审核结果。审核通过者方可缓考；未通过又未参加考试的，则该门课程记“缺考”，无补考资格。
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